附件1
创业投资机构备案申请表

申报时间：   年    月    日
	创业投资机构名称
	　
	管理人名称
	

	注册资本
（认缴出资额）
	
	注册地址
	

	联系地址
	
	财税关系
	

	经营范围
	　
	成立日期
	

	联系人

	　
	部门
	
	职务
	　

	
	
	联系电话
	
	电子邮箱
	

	创业投资机构
情况介绍
	

	备案应提交材料
清单
	1、管理人营业执照

	
	2、管理人章程或合伙协议

	
	3、管理人和创业投资机构在基金业协会登记证明及发改委备案文件

	
	4、管理团队成员简历

	
	5、创业投资机构内部财务管理制度、项目评估标准、投资决策程序及激励约束机制等相关资料。

	
	6、创业投资机构近三年投资项目汇总。


附件2
创业投资机构投资事件备案申请表

申报时间：   年    月    日
	创业投资机构概况
	创投机构名称
	　

	
	管理人
	

	
	注册地址
	　

	
	联系地址
	　

	
	经营范围
	　
	成立日期
	

	
	所属区县
	
	财税关系
	

	
	认缴规模
	
	实缴规模
	

	
	联系人
	　
	部门
	
	职务
	　

	
	
	
	电话
	
	邮箱
	

	被
投
企
业
概
况
	企业名称
	

	
	注册地址
	　

	
	联系地址
	　
	所属行业
	

	
	经营范围
	
	成立日期
	


	
	所属区县
	
	财税关系
	

	
	上年度销售收入
	
	投资时间
	

	
	实际投资金额
	
	股权占比
	

	被投企业情况介绍
	

	备案应提交材料清单
	1、创业投资机构、管理人及被投企业营业执照

	
	2、被投企业章程

	
	3、被投企业上年度财务审计报告

	
	4、高新技术企业证书

	
	5、投资协议

	
	6、银行入账单

	
	7、其他相关证明材料
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